
What’s next?

Wijzigen e-mailadres 
LeasePlan 
AfspraakPlanner



Hoe wijzig je een e-mailadres in de
LeasePlan AfspraakPlanner

Je doorloopt de volgende stappen:

1. Log in op Mijn LeasePlan

2. Ga naar ‘VESTIGINGBEHEER’
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3.  Je krijgt nu het scherm te zien met de gegevens van jouw vestiging.
Klik op ‘Meer’.
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4.  Je komt nu in onderstaande scherm terecht. Hier kun je het algemene
e-mailadres wijzigen. Geef hier ook aan op welk e-mailadres de afspraken 
voor de LeasePlan Afspraakplanner binnen moeten komen. Gebruik 
hiervoor het veld ‘E-mail AfspraakPlanner’.

Belangrijk! Vermeld in het veld ‘E-mail AfspraakPlanner’ altijd een 
algemeen e-mailadres. En niet een persoonlijk e-mailadres. Zo weet je 
zeker dat de afspraakbevestigingen altijd bij je collega’s terecht komen. 
Ook al is een medewerker ziek, vrij of niet meer werkzaam bij het bedrijf. 
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