


Bienvenido a Guepardo

En LeasePlan México nos esforzamos para que nuestros
socios de negocio cuenten con herramientas que les
permitan hacer mas eficiente la comunicacién vy el
intercambio de informacion entre ellos y nuestras areas
operativas.

Es por eso que desarrollamos Guepardo. En esta plataforma

podras gestionar las 6rdenes de compra de vehiculos nuevos

y accesorios, desde la recepcion de éstas hasta la carga de la

documentacion requerida por LeasePlan en la compra de un
vehiculo.
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1 Pantalla principal

Ordenes de compra

Fases del proceso

A

[

Por Validar Vencidas Cerradas
-
_ | sy
No:de orden Warca ~ Fecha planeada i ;D
Cliente | N‘::.!tlaic| ~ ‘ Etaps L i
-
No.deorden  Nombre del diente Fecha de creacién Fechadeentrega  Marca Maodelo Etapa Ver
Ntimero de 245709 CONTITECH FLUID M.. 04/09/20 12110/20 MAZDA  MAZDA Cx-51 Grand Touring 2wd SERVICIOS @.
Orden de Compra \
845209 CONTITECH FLUID M. 04/09/20 MAZDA Cx-5 1 Grand Touring Zwd SERVICIOS ©

\ 12110420 J MAZDA

Fecha definida por LPMX para
la entrega al usuario

ozl de registros 2 %%ide 1

Tipo de solicitud

Seccion de
busqueda

Detalle de la orden de
compra




2 Fases del proceso

-

«—
. =
- J -
Nuevas En proceso Por validar Vencidas Cerradas

Encontraras todas las
solicitudes que te fueron
asignadas por el equipo
de LPMX, deberas revisar
la solicitud y podras
aceptarla o rechazarla. En
caso de aprobarla, esta
cambiara a la fase de En
proceso.

Encontraras las solicitudes
que aprobaste. En este
punto, deberas iniciar la
gestion interna segun el
tipo de solicitud y cargar
la informacién y/o
documentacién requerida
para cada una de ellas.
Unavez enviesla
informacion a validar, la
solicitud cambiard a la

etapa de Por validar.

Encontraras todas las
solicitudes que finalizaste
y cuya informacién
debera ser validada por
LPMX.

NOTA: Si LPMX rechaza la
solicitud, ésta aparecerd
nuevamente en la fase de
En proceso

Encontraras todas las
solicitudes estan vencidas.
Se toma como base la
fecha tentativa de entrega
del vehiculo.

Encontraras las solicitudes
que fueron validadas y
aprobadas por LPMX.




3 Etapas o tipos de solicitud

Como proveedor de vehiculos nuevos las etapas en las que puedes estar involucrado son la siguientes:

»
® Recepcion de
orden de compra

¢ Facturacion del
vehiculo

N

1

Facturacion @

f N\ 4 N\
* Alta de placas e Pdliza de
e T Circulacion
® Permisos Seguro
2 Gestoria @ 2 Seguro
&) [ €0)
N
( , N\ ( "\
¢ |nstalacion de e |nstalacion de
accesorios GPS
solicitados

2
Accesorios @

2
Telemetria @

-
e \alidacion de la

configuracién del
vehiculo

¢ Coordinacion de
entrega

e Entrega del vehiculo

3 Entrega /.\\//

AY




Facturacion



Facturacion: Recepcion de Orden de Compra

2. Encontraras la orden en la fase de
NUEVAS. Siempre en la fase de Facturacion.

1. Cada vez que el equipo de LPMX te
asigne una orden de compra recibiras un
correo notificandote*

Subject  LeasePlan - Orden de compra asignada no,43776 etapa de Fasturasion

Estimado Proveedor,

El presente correo es para informarte que la actividad de FACTURACION la orden de compra no. ignada a usted por lan, puede ingresar a sistema para revisar los

detalles.

Ordenes de compra

Ipm: oc! login2

Le pedimos nos haga llegar la factura de acuerdo a los tiempos comprometidos para no afectar la entrega del vehiculo. m En Proceso Por Validar Vencidas Cerradas
Encontrard en el cuerpo del correo la orden de compra del siguiente vehiculo:
+ Vehiculo: VOLKSWAGEN VOLKSWAGEN Tiguan Trendline Plus 2020
+ Color: BLANCO PURD ORDEN DE COMPRA i dewe_l | ] e I
2 776 b i
+ Entidad de entrega: 2 = il
+ Cliente final: GERBER TECHNOLOGY, 5 DE RL DE CV NOMBRE PROVEEDOR cve.—r.e‘ ‘ Madelc| v
e i NOMBRE CONTACTO :
¥a que e sita de placas se realizard en Cludad de Mexico, le soictamos nOs hage g o iy o
rtante tomar en cuenta las sig Teléfono: 5510555555
+ Factura original en PDF.
Fecha: 26/08/2020
; i No.de orden  Nombre del iiente Fecha de creacién Fechadeentrega Marca  Modelo Etapa Ver
Asunto: Orden de vehiculo nim.: 843776
< - 845209 CONTITECH FLUID M... 04/08/20 1211020 MAZDA  MAZDA Cx5 | Grand Touring 2wd SERVICIOS @
La orden de compravendra Estimados Sefiores,
845200  CONTITECH FLUID M. 04/08/20 12/10/20 MAZDA  MAZDA Cx5 | Grand Touring 2wd SERVICIOS ®
d e ntro de | tEXto d el correo ‘Con base en nuestras charlas, solicito que se cologue la orden de pedido del siguiente vehiculo:
840723 SIKAMBXICANASA. 0771020 07410/20 AUDI  AUDI Q5 45 Tsi Dynamic Quatro FACTURACION @
Marca: VOLKSWAGEN
Madela: Ve Tiguan 849723 SIKAMBXICANASA.. 071020 0741020 AUDI  AUDI Q5 45 Tsi Dynamic Quatra GESTORIA @
Afio: 2020
245723 SIKAMBOCANASA 07/10/20 071020 AUDI  AUDIQS 45 Tsi Dynamic Quattro ENTREG

NOm.Puertas: 5
Color exterior:  BLANCO PURO
Color interior:  NEGRO

* La orden de compra vendrd en el cuerpo de este correo y serd el que debes cargar
para el proceso de pago

La solicitud de FACTURACION puede llegarte junto con la de GESTORIA, SERVICIOS y ENTREGAS, sin embargo la facturacién es la
primer etapa que debe cerrarse.

sousifregistros 5 Paginat de

Clicen Ver para revisar la
informacion
de la orden.



Facturacion: Aceptar orden de compra

3. Valida la informacidén de la orden. Puedes

aceptarla o rechazarla.

Detalle de la orden compra

No. de orden: 849723 Marca; AUDI

Para aceptar la orden de compra compileta los datos solicitados.

VEHICULO
Version AUDI Q5 45 Tfsi Dynamic Quattro
No. pasajeros 5
Potencia 185
Motor 1984
No. Puertas 5
Descripcion AUDI
Transmision Manual 7 velocidades
Color Ext ROJO
Color Int AZUL

Fecha tentativa de entrega 07/10/20

4. Orden Aceptada: Registra las
observaciones en caso de que tengas
algunay da clicen ACEPTAR

Ingresa la Fecha de facturacién

Etapa FACTURACION
aia i Fecha limite de

Fecha tentativa de facturadén  05/10/20 L, i = i
recepcion de factura Clic en =] para abrir

el editor de texto

o Ba @@ k| ] | - RN Y
LTI A | w Ez== v=aar
@eoEsnz=e
E * _— Fou A *-d il J

Co ) Cron ) QI

Una vez aceptada la orden pasa a la fase de En Proceso




Facturacion: Rechazar orden de compra

5. Orden Rechazada: para rechazar la 6. Selecciona el motivo del rechazoy da
orden da clic en el boton RECHAZAR clicen CONFIRMAR
o — Rechazar
:‘:mmm :},U;:Z Listado de motivos
de rechazo
Selecciona el motivo de rechazo /
Si lo deseas,
Otserverines g v agrega

comentarios

Comentarios /

i

CANCELAR CONFIRMAR @E

T ) )

Una vez rechazada, se enviara una notificacion automatica al equipo de LPMX.



Facturacion: Gestion de la factura del
vehiculo

7. Todas las facturacion en proceso apareceran en la fase 8. Una vez tengas la factura lista deberas registrar y

EN PROCESO. Eso quiere decir que te encuentras cargar la informacion/documentacion solicitada. Para
gestionando la factura. enviar a validar solo da clic en ENVIAR A VALIDACION

(R
Cargatus

GRERADOR documentos
Documents Formato Descargar
Ordenes de compra PROVEEDOR
Douments Formato Obfigatoric
Nuevas En Proceso Por Validar Vencidas Cerradas
Fsctura vehiculs FOE BDF
. L. — Registra la informacion L
n::e;:—_:_rl | ] Y _‘ | Fechapianess: r | solicitada
i - —_— Carts s POE
Gerse| Madels v Etana v |
| L —
- - - Fotos (Tamauligas y Sonorsl PG
m i
No, de orden  Nombre del cliente Fecha de creacion Fecha deentrega Marcs Modelo Etapa Ver DATOS DE FACTURACION
829271 SERVICIOS INTEGRALES MONDEL .. 231020 231020 NISSAN  NISSAN Kicks 1.6 Sense Les Tim Afc
Aatal de registris | Pdgina | de 1 No. de factura

R
No. de motor «

orgen

Valor de fa Factura (Sin VA) BE

Una vez Validada la informacién por LPMYX, se cierra la etapa de FACTURACION y la orden se mueve a la fase de
CERRADAS



Gestoria



Gestoria: Recepcion de solicitud de Gestoria

1. Cada vez que el equipo de LPMX te
asigne una solicitud de Gestoria recibiras un
correo de notificacion.

Hola,

Este correo es para informarte que la etapa de GESTORIA correspondiente a la orden de compra no. 849871 te ha sido asignada por parte de LeasePlan, puede ingresar al
sistema y revisar los detalles.

Orden de Compra 849871

https://metzlilpmx.cloud/l easePlanOC)avaEnvi I | login2

N

Puedes accederala
plataforma al dar clicen la
liga

2. Encontraras la solicitud en la fase de
NUEVAS. Siempre en la fase de Gestoria.

Ordenes de compra

m En Proceso Por Validar Vencidas Cerradas
No des‘ﬁs'l | l N‘ar:al v{ Fetha :.;"ez:ei 1 7 ;:'
crees| o] v | .

No.deorden  Nombre del ciiente Fecha de creacibn Fechadeentrega Marca  Modelo Etapa Ver
845209 CONTITECH FLUID M... 04/09/20 12110020 MAZDA  MAZDA Cx-3 | Grand Touring Zwd SERVICIOS @
845209 CONTITECH FLUID M. 04/09/20 12/10/20 MAZDA  MAZDA Cx-5 | Grand Touring Zwd SERVICIOS @
845723 SIKA MEXICANAS A 07710720 07/10/20 AUDI AUDI Q5 45 Tfsi Dynamic Quatro FACTURACION @
849723 SIKA MEXICANA S.A... Q7/10/20 07/10/20 AUDI AUDI Q5 43 Tfsi Dynamic Quattro GESTORIA l @ |
845723 SIKAMEXICANAS A 07110720 07/10:20 AUDI

AUDI Q545 Tisi Dynarmic Quatiro ENTREGA, @
wisyfregisros 5 Pagina i ge

Clic en Ver para revisar la informacion
de la solicitud

La solicitud de GESTORIA puede llegarte junto con la de FACTURACION, SERVICIOS y ENTREGAS, sin embargo no puede iniciarse si
no hasta que se tenga la documentacién requerida para el inicio del proceso.



Gestoria: Aceptar solicitud de gestoria

3. Antes de aceptar la orden, valida que Ia 4. Orden Aceptada: Registra la fecha prometida
informacion y documentacion de la solicitud de placas y las observaciones que tengas y da
esté completa y sea correcta. clicen ACEPTAR

Registra la fecha en la que
las placas estaran listas

No, de orden: 849871

Para aceptar la orden de compra completa los datos solicitados. /
VEHICLLD

Version NISSAN Kicks 1.6 Sense Lts Tim Alc Fecha prometida de placas =

No. pasajeras 5

Potencia 22 Agrega cbsenaciones £}

Mator 1588

No. Puertas 5

Descripcitn MISSAN

Transmisién Manus! 5 velocidades

Color Ext ROJD

Color int UL

Afio de production 2020

Fecha tentativa de entrega 231020

@ Esta orden de compra incluye datos de gestoria, aseglirate de registrarlos.

DATOS DE LA ETAPA
Ingresa la Fecha de entrega de la gestoria

Etapa GESTORIA
Estatus NUEVAS

C o ) o) GREEEW
Lugar de emplacamients Ciudad de Mexicg

Una vez aceptada la solicitud pasa a la fase de En Proceso




Gestoria: Rechazar orden de compra

5. Orden Rechazada: para rechazar la 6. Selecciona el motivo del rechazoy da
solicitud da clic en el botén RECHAZAR clicen CONFIRMAR
Rechazar

) Listado de motivos

Fech prometida de placss w (B de rechazo
) Selecciona el motivo de rechazo /
Si lo deseas,
e agrega

comentarios

Comentarios /

i

DOCUMENTOS
Documento Formato

Descargar
( SALIR ) ( RECHAZAR @9 m

CANCELAR CONFIRMAR @E

Una vez rechazada, se enviara una notificacion automatica al equipo de LPMX.



Gestoria: Gestion de la gestoria

7. Todas las solicitudes de gestoria en proceso
apareceran en la fase EN PROCESO

Nuevas En Proceso Por Validar Vencidas Cerradas

| = .

‘ -;m_:| ~

No.deorden  Nombre del clients Fecha de creacién Fechadeentregs  Marcs  Modsio Erapa

Ver
MNISSAN  NISSAN Kicks 1.6 S2nze LesTim Alc GESTORIA
N N
el e regidtron 1 Pagi 1

84987% SERVICIOS INTEGRALES MOMDEL... 231020, 2no0ize

Registrar la fecha de

Fecha Real de Placas <— emision de la tarjeta
de circulacién
EMPLACAMIENTO ¥ VERIFICACION
Permiso vehicular No < p— v
Tipo de verificacion vehicular w
FRp Informacidn i
Pacas sobre la placa
Tipa de Placas ~
Hanorarics (Sin A) 4= Registra tus honorarios
¢Entregas con permiso vehicular?

Permiso vehicular I 5 v]
Fecha de vigencia

No. Permiso vehicular

Registra el nimero de

Placas — Orden

8. Una vez tengas la gestoria lista, deberas registrar y
cargar la informacién/documentacion solicita
enviar a validar solo da clic en ENVIAR A VALIDACION

a. Para

_
PROVEEDOR
Docurments Formato Obligatorio
Blacasz P&
Cargala
Tarjeta circulacian PG documentacion
solicitada

Alta vahicular I

Tenenciz, Refrendo o subsidic  JPG
Holograma de verfiraciono e |PG
Holograma de Tarjera de Cira,. PG

Engomsdo |RG

Una vez Validada la informacién por LPMYX, se cierra la etapa de FACTURACION y la orden se mueve a la fase de
CERRADAS



Serviclos

Accesorios, Telemetria, Seguros



Servicios: Recepcion de solicitud de
servicios

1. Cada vez que el equipo de LPMX te asigne una solicitud de
servicios (puede ser un seguro, instalacion de accesorios o 2. Encontraras la solicitud del servicio en la fase de NUEVAS.
telemetria) recibiras un correo de notificacion.

Ordenes de compra

Hola,
m En Proceso Por Validar Vencidas Cerradas

Este correo es para informarte que la etapa de SERVICIOS correspondiente a la orden de compra no. 849871 te ha sido asignada por parte de LeasePlan, puede ingresar al
sistema y revisar los detalles.

G | Catha tlania s

Orden de Compra 849871 o de arden I | ] Miatea| v FaEs plankats
i |
|

C\‘Erf.e‘ ‘ Modilc| v
https: li.lpmx.cloud/L easePlanOCJavaEnvi let/com.l I login2 b

No.deorden Nombre del diiente Fecha de creacién Fechadeentregs Marca Modelo Etapa Ver
P ue d esacce d era | a 845209 CONTITECH FLUID ... 04/09/20 1210020 MAZDA  MAZDA Cx-5 | Grand Touring 2wd SERVICIOS @
p Iataforma a I d ar Cl icen |a 845209 CONTITECH FLUID M... 04/09/20 12/10/20 MAZDA  MAZDA Cx-5 | Grand Touring 2wd SERVICIOS ®
| Iga 849723 SIKA MEXICANA S A 07/10/20 07110120 AUDI AUDI Q5 45 Tfsi Dynamic Quattro FACTURACION @
849723 SIKCA MEXICANA S.A... 07/10/20 07710120 AUDI AUDI Q5 45 Tfsi Dynamic Quatro GESTORIA y. @ |

845723 SIKAMEXICANASA. 07/10120 07/10/20 AUDI  AUDI QS 45 Tisi Dynamic Quattro ENTREGA @
wosgfresistros 5 Paginal de

Clic en Ver para revisar la informacion
de la solicitud

La solicitud de SERVICIOS puede llegarte junto con la de FACTURACION, GESTORIA y ENTREGAS, sin embargo no puede iniciarse si
no hasta que se tenga la documentacién requerida para el inicio del proceso.



Servicios: Aceptar solicitud de servicios

3. Antes de aceptar la solicitud, valida que la 4. Orden Aceptada: Registra la fecha prometida
informacion y documentacion de la solicitud de entrega del servicio y las observaciones que
esté completa y sea correcta. tengas y da clic en ACEPTAR

Mo e £3171 Registra la fecha en la que la que el

Para aceptar Ia orden de compra completa los datos solicitados. servicio estara listo

VEHICULD
Versian NISSAN Kicks 1.6 Sense Lts T/m Alc
(]
]
L

iy 3 Fecha prometida dal senvicio

Potencia B3

Matar 1598 Agrega chservaciones =]
No. Puertas 5

Descripeion MISSAN

Transmisidn Manual 5 velocidades

Color Ext ROjO

Calor Int ATUL

Afio de produccion 2020

[ == orden de compra incluye datos de serviciosy accesorios, asegirate de registrarios.

DATOS DE LA ETAPA
Ingresa la Fecha de entrega del accesorio / servido

Etapa SERVICIOS
Estatus MNUEVAS
Descripcian XKS (BIR, PE TRANSPARENTE, PR ESPE)

S R ( SALIR ) ( RECHAZAR ) ACEPTAR
Instrucciones Especiales M

Una vez aceptada la solicitud pasa a la fase de En Proceso




Servicios: Rechazar solicitud de servicios

5. Orden Rechazada: para rechazar la 6. Selecciona el motivo del rechazoy da
solicitud da clic en el boton RECHAZAR clicen CONFIRMAR

Rechazar

Facha prometida da! sanvicio
Listado de motivos
de rechazo

Selecciona el motivo de rechazo
Si lo deseas,
o agrega

comentarios

Comentarios /

i

(s ) m@) CANCELAR CONFIRMAR%

Una vez rechazada, se enviara una notificacion automatica al equipo de LPMX.



Servicios: Gestion del servicio

7. Todas las solicitudes de servicios en proceso
apareceran en la fase EN PROCESO

Ordenes de compra
Nuevas En Proceso Por Validar Vencidas Cerradas
:i::e:-:er[ | l "3| v‘ Fechajiknesd ! ‘
Coeme | o) v oxes| v
No.de orden  Nombre del clients: Fecha de creacién Fechadeentrega Marca  Modelo Etapa Ver

849883

SERVICIOS INTEGRALES MONDEL...

211020 0311720

HISSAN  NISSAN Kicks 1.6 Sense Les T'm Alc

SERVICIOS ’9 |

849871 SERVICIOS INTEGRALES MONDEL...

2BNo0 2310720

NISSAN  NISSAN Kicks 1.6 Sense Lis Tim Alc FACTURAS ®

Clic en Ver para revisar la informacion
de la solicitud

8. Una vez tengas el servicio listo, deberas registrar y
cargar la informacion/documentacion solicitada. Para
enviar a validar solo da clic en ENVIAR A VALIDACION

Fecha Real

DATOS DEL ACCESORIO
No. De Sesie/ ID
Fecha de factura

Valor de ka Factura (Sin A}

PROVEEDDR

Dacuments
Eattura accezorios PDF
Fzroura accesorins XML

Eaetura blindsie PDF

Eactuira blindaje XL

Balizz de zezuro

Registrar la fecha en la que

se finalizé el servicio

Registrar el nimero de serie o nimero de factura (segun el caso). Si no se
. factura o no se cuenta con un nimero de serie puede quedarse en blanco

<= Fecha de la factura (si aplica)
4= Costode lafactura (siaplica)

_

Formato

PDF

XML

PDF

XML

Carga la documentacién
solicitada

Una vez Validada la informacién por LPMX, se cierra la etapa de SERVICIOS y la orden se mueve a |la fase de CERRADAS



Entrega del vehiculo



Entrega: Recepcion de solicitud de entrega

del vehiculo nuevo

1. Cada vez que el equipo de LPMX te
asigne una solicitud de entrega.

Hola,

Este correo es para informarte que la etapa de ENTREGA correspondiente a la orden de compra no. 849871 te ha sido asignada por parte de LeasePlan, puede ingresar al
sistema y revisar los detalles.

Orden de Compra 849871

https://metzlilpmx.cloud/L easePlanOC)avaEnvi g I | |nnin7\

Puedes acceder ala
plataforma al dar clic en la
liga

2. Encontraras la solicitud de entrega en
la fase de NUEVAS.

Ordenes de compra

= -

Por Validar Vencidas Cerradas
| f
| = | v = | 18
L i L %
a ‘ ‘ Mod | v% :cl ~
[ ecr
No.de orden  Nombre del ciiente Fecha da creacid Fechadeentregs Marca  Modelo Etapa for
845209 CONTITECH FLUID M... 04/09/20 12110020 MAZDA  MAZDA Cx-3 | Grand Touring Zwd SERVICIOS @
845209 CONTITECH FLUID M. 04/09/20 12/10/20 AZDA AZI ing Zwd RVICIO! @
845723 SIKA MEXICANAS A 07710720 07/10/20 AUDI AUDI Q5 45 Tfsi Dynamic Quatro FACTURACION @
849723 SIKA MEXICANA S.A... Q7/10/20 Q Dynamic Quatro GESTORIA @
845723 SIKAMEXICANAS A 07110720 07/10:20 AUDI AUDI Q5 45 Tfsi Dynamic Quattro

Clic en Ver para revisar la informacion
de la solicitud

La solicitud de ENTREGA puede llegarte junto con la de FACTURACION, GESTORIA y SERVICIOS, sin embargo no puede iniciarse si
no hasta que se tenga la documentacién requerida para el inicio del proceso.



Entrega: Aceptar solicitud de entrega del

vehiculo nuevo

3. Antes de aceptar la solicitud, valida que la
informacion y documentacion de la solicitud
esté completa y sea correcta.

No. de orden: 849371 . . .z .
Realiza una revisién previa ala

entrega: los datos de la plataforma
deben coincidir con el vehiculo que vas

Para aceptar la orden de compra completa los datos solicitados.

vEHicuLo
Version NISSAN Kicks 1.6 Senselis T/mA/c A ent regar
No. pasajercs 5
Potendia 23
Motor 1558
MNao. Puertas 5
Descripcian NISSAN
Transmisién Manual 5velocidades
Color Ext ROJO
Color int ATUL
AR de produccion 2020
Fecha tentathva de entrega 3120
Valida que la pdliza del seguro esté
cargada en la plataforma
DOCUMENTOS
N / _— —
Péll'za(!esgg Inos PDF =

4. Solicitud Aceptada: Registra la fecha
prometida de entrega del servicio y las
observaciones que tengas y da clic en ACEPTAR

Registra la fecha en la que puedes
entregar el vehiculo

Fecha propuesta de entrega l i« ﬂ'“

Registra los datos de del trasladista y
la hora en la que se entregaria el
vehiculo

La informacién llegara a LPMX en donde el equipo de Entregas quienes
validaran con el cliente la Fecha propuesta de entrega. La orden
aparecera En proceso cuando la fecha quede aprobada por el cliente.

C ) (o) T

Una vez aceptada la solicitud pasa a la fase de En Proceso




Entrega: Rechazar la solicitud de entrega del
vehiculo

5. Solicitud Rechazada: para rechazar la 6. Selecciona el motivo del rechazoy da
solicitud da clic en el boton RECHAZAR clicen CONFIRMAR

Rechazar
Listado de motivos
il L de rechazo
Agrega chservaciones =
Selecciona el motivo de rechazo
Si lo deseas,
v agrega

- comentarios
Comentarios /
7

DOCUMENTOS
Documento Formato.

Con ) (o ) QI

CANCELAR CONFIRMAR @E

Una vez rechazada, se enviara una notificacion automatica al equipo de LPMX.



Entrega: Gestion de entrega fisica del

vehiculo

7. Todas las solicitudes de servicios en proceso
apareceran en la fase EN PROCESO

4

8. Una vez 1t_engas els O[vicio listo, deberals r_eg(ijstr ry
cargarlain ormaaon)e ocumentacion solicitada. Para

enviar a validar solo da clic en ENVIAR A VALIDACION

Fecha Real Entrega Registrar la fecha en la se

entrego el vehiculo
CHECK LIST
Ordenes de compra Kit de Conductor. "Pluma, Liavero, ManuaP [ Portapiaca trasero de LeasePlan, O Tarjeta de Atencidn al Conductor [
Manual de Mantenimiento O Manual del vehiculo O Manual de Asistenia Vial o <= Completa el checklist
Nuevas - Proceso Por Validar Vencidas Cerradas HS 5 ok 3 B i &
Comprobarite de verificacién {original) O Engomada de verificacién. O Acresorios adicionales. o
| ] . ‘ v\ . |_.._ Entrega Dado Birlo de Seguridad O Original y duplicado de llaves o R&Wm o
dares [ ;|3
i
| . v; 5 vi RECIBING POR
Buscar Nombre Recibe )
Registra los datos de la
Teléfona <= persona que recibio el
Mo.de arden  Nombre del diente Fecha de creacion Fechadeenregs Mara  Modeio Empa Ver vehiculo
Identificacidn
849869 SERVICIOS INTEGRALES MONDEL .. 2Nzl 03/11/20 NISSAN  NISSAN Kicks 1.6 Sense [t Tim Alc SERVICIOS QJ
848871 SERVICIOS INTEGRALES MONDEL... 2no20 271020 MISZAN  NISZAN Kicks 1.6 Senzz Lrs Tim Alc FACTURACHD] ] Hora 1200 AN =]
82987t SERVICIOS INTEGRALES MONDEL.. 2Mw20 020 NISSAN  NISSAN Kicks 1.6 Sense Lis Tim Al ® _
DOCUMENTOS
Clic en Ver para revisar la informacion
. PROVEEDOR ENVIAR A VALIDAC:5y
de la solicitud
Doourmento Formato Obligatoria
Carga la documentacién
Blzcas PDF

Una vez Validada la informacion

solicitada

por LPMX, se cierra la etapa de ENTREGAS v la solicitud se mueve a la fase de CERRADAS



Esperamos que esta guia le haya se
de apoyo

LeasePlan

Si tiene alguna pregunta no dude en contactar a nuestras compainieras:

Teléfonos
Jessica Pérez: 55 3058 5243
Barbara Cardona: 55 3058 5243
Mail
Jessica.perez@leaseplan.com y barbara.cardona@leaseplan.com




