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Dokumente digital unterschreiben mit sproof

Schritt 1: Dokumentenlink 6ffnen

Sie haben von uns eine E-Mail erhalten, in welcher wir Sie liber die bevorstehende Anderung der
Abwicklung von Tank- und Ladekarten informiert haben. In dieser E-Mail finden Sie einen oder
mehrere Links, um die neuen Kartenantrage direkt online zu unterschreiben.

Klicken Sie entweder auf einen der Links oder kopieren Sie diesen und flgen ihn in die Adressleiste

Ihres Internetbrowsers ein. Es 6ffnet sich nun sproof.

Schritt 2: Digitale Signatur starten

Klicken Sie rechts oben auf ,Unterschreiben”. & Umerschreiben

Umsatzsteuererkisrung fiir 2021

Schritt 3: Signaturart wahlen
Wahlen Sie ,Am Bildschirm unterschreiben” aus.

Dokument unterschreiben X

ﬂ Erstellen Sie lhre eigene qualifizierte Signatur Mehr erfahren..

Melden Sie sich an und verwalten Sie lhre Signaturprofile

oder unterschreiben Sie mit einer der folgenden Mdglichkeiten

Stift oder fiigen Sie Ihren Namen ein

Am Bildschirm unterschreiben
ﬁ B Unterschreiben Sie direkt auf Ihrem Bildschirm mit einem

— Bild hochladen
ﬂ Sie kdnnen ein Foto machen oder eine Datei hochladen
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Schritt 4: Unterschreiben

Sie haben 2 Méglichkeiten — entweder Sie unterschreiben mit Maus bzw. Touchpad oder Sie wahlen

alternativ ,Namen einfligen®.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,Unterschrift (ibernehmen®. [ UTeascirirt dseneren |

Dokument unterschreiben X

ﬂ Erstellen Sie |hre eigene qualifizierte Signatur Mehr erfahren...

Martha /%&taﬁfmz«

Unterschreiben Sie im Feld oben ZURUCKSETZEN

NAMEN EINFUGEN

s | monrsnmone |

Schritt 5: Unterschrift platzieren

Platzieren Sie Ihre Unterschrift dort, wo diese im Dokument vorgesehen ist. Nachdem Sie die
Unterschrift platziert haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Hier unterschreiben®. [Hisr Unrerscrneisent]
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Danke fir Ihre Unterschrift!

Gratuliere, Sie haben das Dokument erfolgreich umterschrieben.

# HERUNTERLADEN
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— | KONTAKT HINZUFUGEN

Dokument an eine andere (zeichnungsberechtigte) Person weiterleiten

Sie dieses weiterleiten. Etwaige Anderungen kénnen Sie direkt im PDF-Dokument

@ Bitte priifen Sie das Dokument auf Korrektheit und Vollstandigkeit der Daten, bevor
vornehmen.

Schritt 1: Weiterleitung starten

Klicken Sie dazu in der rechten Mendleiste auf ,\Weiterleiten®. 2, Weiterleiten

4/ Unterschreiben ABLEHNEN

— 2, Weiterleiten

T Formular ausfillen

- Unterschriften-Fortschritt v
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Schritt 2: Empfangerlnnen auswahlen

Geben Sie die E-Mail-Adresse der zeichnungsberechtigten Person an und klicken Sie anschlieftend

auf Kontakt hinzufiigen*.

Sie kdnnen, falls nétig, auch mehrere Kontakte hinzufiigen.

Weitere Kontakte o eiterleitung o Einladung 4
hinzufligen einrichten ausschicken

Geben Sie die Email-Adressen der Kontakte an, an die diese Einladung
weitergeleitet werden soll

Klicken Sie abschlieRend auf ,Weiter®, um die Weiterleitung zu starten.

Sie haben das Dokument erfolgreich weitergeleitet!
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